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उप मुÉय अͧभयंता ( कायȶ ) ͪवभाग 

 बेèट कंपनीचे महापाͧलकाकरण होÖयापूवȸ बेèट उपĐम हȣ संपूण[ मुंबई मÚये ͪवɮयुत पुरवठा 

करणारȣ परवानाधारक संèथा आहे. बेèट उपĐमाचा ͪवɮयुत पुरवठा करणे हा मह×वाचा åयवसाय आहे. 

बेèट Ĥवत[न ͪवभाग हा पिæचमेकड े कुलाÞयापासून माहȣम पयɍत व पूवȶकड े शीव पयɍत वाढͪवÖयात 

आलेला आहे. मूलभूत सोयी सुͪवधा संदभा[त पूवȸ पासून मुंबई शहराÍया ͪवकासामÚये बेèट उपĐमाचा 

मह×वाचा वाटा आहे. अगदȣ सुǽवातीपासूनच बेèट उपĐमाचा मुंबई शहराला अखंड आͨण अͪवरत वीज 

पुरवठा करÖयाचा नावलौͩकक आहे. 

 ͪवदयुत ͪवधेयक 2003 ची अंमलबजावणी होऊन सुɮधा बेèट उपĐम तारखंडाÍया ͪवèततृ 

जाäयामुळे वीज पुरवठा करÖयाÍया èपधȶमÚये Ǒटकून आहे.  

 दरवषȸ तारखंडाचे जाळे ͪवèततृ करÖयाकǐरता तसेच संĒहȣ कɅ ġ व ͪवतरण कɅ ġ यांÍया सÉंयेत 

वाढ होÖयासाठȤ वेगवेगäया योजना राबͪवãया जातात. ×यामुळे तारखडं जाळे सशÈत होते तसेच 

तारखंड ǒबघाडतील दǾुèती कमीतकमी वेळात करणे शÈय झाले आहे.  

Ĥकरण II माǑहती अͬधकार :  

४ (ब) (१) : सèंथेÍया कामाचे उदेश व काय[ ͪवभागाचे कामकाज  

ͪवभागाचे नाव : उपमुÉय अͧभयंता ( कायȶ ) ͪवभाग   
पƣा :  पǑहला मजला , ǒबजलȣ भवन , कसारा बंदर 

रोड , माझगाव , मुंबई ४०० ०१०  
दरुÚवǓन Đं.  ८०९७५८४८१८, ८०९७५८४८२० 
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ͪवभागाचे कामकाज व काय[ :  

४ (ब) (२) : कम[चारȣ व अͬधकारȣ यांचे अͬधकार व कायȶ :  

अनु. Đं पद सÉंया 
१ उपमुÉय अͧभयंता ( कायȶ ) १ 
२ उप अͧभयंता  १ ( ऑन लोन ) 
३ Ĥशासकȧय अͬधकारȣ ( कायȶ )  १ ( ऑन लोन ) 
४ पय[व¢ेक  २ ( १ ǐरÈत ) 
५ लघुलेखक  ǐरÈत 
६ नवघाणी  ǐरÈत 

 

१. उपमुÉय अͧभयंता (कायȶ ) यांची कत[åये व जबाबदारȣ :  

१.१ Ǒहवाäयात व उÛहाäयातील वाढȣव योजनांसाठȤ मनुçयबळ पुरͪवणे.  

१.२ वष[भरात महानगरपाͧलकेÍया वोडा[त राबͪवलेãया वेगवेगäया योजनांसाठȤ Ĥशासनाची मंजूरȣ 

घेणे.  

१.३ तारखंड ǒबघाडासाठȤ व नवीन तारखंड टाकÖयाÍया कामाकǐरता महानगरपाͧलकेला अमानत 

रÈकम Ĥदान करणे.  

१.४ महानगरपाͧलकेÍया ͪवͪवध ͪवभागात नवीन तारखंड टाकणे व तारखंड ǒबघाड या कामांसाठȤ 

महानगरपाͧलकेची मंजूरȣ घेणे.  

१.५  वेगवेगäया योजनांची  वापरक×या[ ͪवभागाɮवारे सव[ जनरल एंĚȣची (J.E.) पडताळणी करणे.  

  १.६   पुनèथा[पनेची सूचना योÊय MCGM अͬधकाâ यानंा पाठवलȣ जाईल आͨण MCGM ɮवारे 
आकारला जाणारा दंड टाळÖयासाठȤ काम ͪवǑहत वेळेत केले जाईल याची खाğी करणे. 
  १.७   वेगवेगäया सèंथकेडून उदा. महानगर गॅस ͧल., महानगर टेलȣफोन ͧल. यांस कडून ×याÍंया 
सामानाच ेͩकंवा तारखंडाचे नुकसान झाले आहे या बɮदल माǑहती ͧमळवणे. 

 

१.८  उभारणी ( दͯ¢ण ), उभारणी ( उƣर ), बांधणी आͨण ͪवतरण काय[शाळा या सव[ ͪवभागात 

चालणाâ या ͪवͪवध कामकाजावर देखरेख करणे. 

१.९    उभारणी आͨण बांधणी ͪवभागास मदत करणे. 
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१.१० पावसाäयातील तारखंड ǒबघाडातील दǾुèती करÖयासाठȤ Ĥवत[न व पǐरर¢ण ͪवभागाला मदत 

करणे  

१.११ महानगरपाͧलकेÍया रèता सुधारणा योजनांचा आͨण तारखंड दǾुèती व देखभालȣसाठȤ ͪवͪवध 

ͪवभागाÍंया अͬधकाâ याशंी सãला मसलत करणे. 

१.१२ सामĒी व पुरवठा åयवèथापन ͪवभागाशी सामĒी पुरवɫयासाठȤ सãला मसलत करणे. 

१.१३ माǑहतीचा अͬधकार अͬधǓनयम २००५ Íया अनुसार अͬधकार असणाâ या ͪवभागाकǐरता 

आͪपलȣय अͬधकारȣ àहणून कामकाज पाहणे.  

२. उप अͧभयंता यांची कत[åये व जबाबदारȣ : 

  २.० महाराçĚ ͪवɮयुत Ǔनयामक मंडळ यांना देÖयासाठȤ तीन मǑहÛयाचा अहवाल सादर  

        करणे.  

  २.२   एम आय एस चा अहवाल सादर करणे.  

  २.३ Ĥशासनाला जेåहा जेåहा गरज असले ×यावेळी उपमुÉय अͧभयंता ( कायȶ )     

        ×याÍंया वेगवेगäया ͪवभागांकडून आलेलȣ तांǒğक माहȣती गोळा करणे.  

  २.४ उपमुÉय अͧभयंता ( कायȶ ) यांना हवी असलेलȣ वेगवेगळी माǑहती /     

        सामĒी उपलÞध ͪवͪवध योजना राबͪवÖयात आलेãया आहेत ×याÍंया     

        कामाचा तपशील व इतर माǑहती.  

  २.५ महानगर पाͧलकेकडून वेळोवेळी अनामत रÈकम परत ͧमळͪवÖयासाठȤ  

        पाठपुरावा करणे.  

  २.६  उपमुÉय अͧभयंता ( कायȶ ) यांना सहकाय[ करणे.  

  २.७  Ĥ×येक वषा[Íया एͪĤल / मे मǑहÛयामÚये आपƣी åयवèथापन Ĥोटोकॉल पुिèतका येणाâ या    
       पावसाäयासाठȤ तयार करणे / बदल करणे. 
  २.८  उप मुÉय अͧभयंता यांना सव[ तांǒğक ͪवषयांतबाबत माǑहती कळवणे. 
 

  २.९  उप मुÉय अͧभयंता यांच ेरोज ईमेल, इ-ऑͩफस  इ. तपासणे. 

  ३.० वेळोवेळी आत व बाहेरȣल कामाÍया  जबाबदाâ या सांभाळणे. 
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३.Ĥशासकȧय अͬधकारȣ ( कायȶ ) यांची कत[åये व जबाबदारȣ :  

३.१ ͪवͪवध ͪवभागातून आलेãया मागणीपğावǾन लेखा ͪवभागाकडून धनादेशाची मागणी  

    करणे.  

३.२ पय[व¢ेकाने बनͪवलेãया वेगवेगäया मǑहÛयांचे ताळेबंद तपासणे.  

३.३ लेखा ͪवभागासाठȤ दÝतरȣ असलेले महानगरपाͧलकेच ेलेखा बघणे.  

३.४ उपमुÉय अͧभयंता ( कायȶ ) याÍंयाकडे ͪवͪवध ͪवभागांकडून आलेले कȧद[ तपासण.  

३.५ ͪवभागाचे दैनंǑदन कामकाज व åयवहार चालू ठेवणे.  

३.६ महानगरपाͧलकेला आगाऊ रÈकम Ĥदान करÖयासाठȤ Ĥशासनाकड े मंजुरȣकǐरता Ĥèताव सादर 

करणे.  

३.७. महानगरपाͧलकेÍया ͪवͪवध ͪवभागास भेट देऊन सुर¢ा अनामत रÈकम परतावा ͧमळÖयासाठȤ 

पाठपुरावा करणे.  

३.८ एम. आय. आय. च ेअहवाल सादर करणे 

३.९ मह×वाÍया åयÈतींÍया पğांना उƣर देणे.  

३.१० माǑहतीचा अͬधकार अͬधǓनयम २००५ Íया पğांना उƣर देणे.  

३.११ कामगार संघटनाÍंया पğांना उƣर देणे.  

३.१२ पय[व¢ेकानंी बनͪवलेãया चहा नाèताची देयके व महानगरपाͧलकेची देयके तपासणे.  

३.१३  उप मुÉय अͧभयंता यांच ेइ-ऑͩफस तपासणे.  

४. पय[व¢ेक ( १ )  यांची कत[åये व जबाबदारȣ :  

४.१ रोख रÈकमेचा Ǒहशोब ठेवणे व ×याचे देयके बनͪवणे.  

४.२ वɮैयकȧय परताåयाच ेदेयक बनͪवणे.  

४.३ उपमुÉय अͧभयंता यांÍया अßयगतांना देÖयात येणाâ या चहाची नɉद ठेवणे. 

४.४ उपमुÉय अͧभयंता याÍंया आलेãया सूचनांची ͪवͪवध ͪवभागात माǑहती   

     पुरͪवणे. 

४.५ इतर ͩकरकोळ देयके बनͪवणे.  

४.६ महानगरपाͧलकेला आगाऊ Ĥदान / फुटपाथ व रèते खोदकामाची देयके  

     बनͪवणे. 

४.७ कोष ͪवभागातून धनादेश मागवून संबंधीत ͪवभागास सुपूद[ करण.े  

४.८ कम[चारȣ व अͬधकारȣ वगा[चा रजेचा अहवाल पहाणे.  

४.९ ͪवͪवध ͪवभागातून आलेले ͩकद[ची नɉद घेऊन ती लेखा ͪवभागाकडे पाठͪवणे.  
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५. पय[व¢ेक (२)  याचंी कत[åये व जबाबदारȣ :  

५.१ कम[चाâ यांÍया ɮयावयाÍया ͪवतरण हानीÍया भ×याÍया Ĥदानाचा अहवाल  

     बनͪवणे. 

५.२ कम[चारȣ व अͬधकाâ याÍंया मुलांचे ͧशçयवƣृीचे Ĥदान करÖयाचे कळͪवणे.  

५.३ ĤǓत ǓनयुÈतीवर असलेãया अͬधकाâ यांचा अहवाल तयार करणे.  

५.४ “अ” व “ब” अͬधकाâ याचं ेगैरहजेरȣच ेअहवाल लेखा परȣ¢ण ͪवभागाला पाठͪवणे  

५.५ महानगरपाͧलका मÉुय लेखा परȣ¢ा तसेच अती मह×वाÍया åयÈतींना उƣरे  

    देणे संबंͬधत माͧसक अहवाल पाठͪवणे.  

५.६  “अ” व “ब” अͬधकाâ याचं ेअहवाल बनͪवणे.  

५.७ ǐरÈत जागांसंबंͬ धत कम[चारȣय åयवèथापक ( मा.क. ) यांना माͧसक अहवाल  

    पाठͪवणे. 

५.८  रोख खरेदȣ Ĥपğ बनͪवण.े  

५.९ Ĥशासकȧय अͬधकारȣ यांना सहकाय[ करणे.  

५.१० उपमुÉय अͧभयंता ( कायȶ ) याÍंया आलेãया सुचनांची ͪवͪवध ͪवभागांना  

     माǑहती पुरͪवणे. 

५.११ कम[चारȣ व “अ” व “ब” वगा[च ेअͬधकारȣ यांच ेसेवा अͧभलेख ठेवणे.  

५.१२ दर पंधरवडयाला कंğाटȣ कामगारांचे रोजंदरȣच ेĤदान अहवाल पाठͪवणे.  

५.१३ मǑहÛयाच ेͪवͪवध अहवाल पाठͪवणे.  

५.१४ आवक जावक नɉद वहȣ ͧलǑहणे.  

५.१५ ͪवभागाला वापरासाठȤ लागणाâ या सामĒीच ेमागणीपğ भरणे.  

 

६ लघुलेखक (वै.) यांची कत[åये व जबाबदारȣ : 

६.१ संगणकावर अͬधकाâ यानंी Ǒदलेलȣ पğे टाईप करणे.  

६.२ ताǒंğक तसेच Ĥशासकȧय अͬधकाâ यांनी महानगरपाͧलकेÍया ͪवͪवध ͪवभागांसाठȤ  

    पğ åयवहाराकǐरता पाठवावयाÍया पğाचा मसुदा टाईप करणे.  

६.३ ईमेल पाठͪवणे व आलेãया ईमेलÍया Ĥती काढणे.  

६.४ आरआयचे देयके बनवून महानगरपाͧलकेला देÖयात येतात ×यांची संगणकावर  

    नɉदणी करणे व ×याचा ताळेबंद करणे.  
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६.५ ĤशासनाÍया मंजुरȣसाठȤ व तसेच महानगरपाͧलकेला पाठͪवÖयासाठȤ ͪवͪवध  

    ͪवभागांकडून आलेãया माǑहतीÍया आधारे Ǒदवाळी व उÛहाäयात घेÖयात  

    येणाâ या कामांÍया योजना बनͪवणे.  

६.६ ईडीपी ͪवभागाला ͪवतरण हानी भ×याचे Ĥदान करÖयासाठȤ पेन Ĝाइव पाठͪवणे.  

६.७ माͧसक अहवाल, ǒğमाͧसक अहवाल, एमआयएस व इतर अहवाल तयार  

    करणे. 

६.८ संगनकाÍया दǾुèती व देखभालȣसाठȤ ×या åयवसाय संèथेशी संपक[  करणे.  

७. नवघाणी éयांची कत[åये व जबाबदारȣ : 

७.१ उपमुÉय अͧभयंता ( कायȶ ) éयांच े टेबल, खचुȸ व काया[लयाची देखभाल  

    करणे. 

७.२ कुलाबा काया[लयातून उपमुÉय अͧभयंता ( कायȶ ) éयांÍया काया[लयाÍया पğांची ने –  

    आण करणे. 

७.३ कसारा आगारातील उपĐमाÍया ͪवͪवध ͪवभागातील कागदपğ े पोहचͪवणे व ͪवभागातून  

    पğांची ने – आण करणे.  

७.४ मÉुय काया[लयातून Ĥ×य¢ हèते पğांची ने- आण करणे.  

७.५ सामĒी ͪवभाग ( दादर ) येथनू सामĒी आणणे.  

७.६ छायांͩकत Ĥत आणÖयासाठȤ बाहेर जाणे.  

७.७ कागदपğांची दèती ठेवणे.  

 

४ (ब) (३) : Ǔनण[य घेÖयाÍया ĤͩĐयेत अनुसरÖयात येणारȣ  काय[पɮधती तसेच  पय[वे¢ण आͨण 

उƣरदाǓय×व Ĥणालȣ :- 

उप मुÉय अͧभयंता ( कायȶ) – उप अͧभयंता  - Ĥशासकȧय अͬधकारȣ (कायȶ)  - पय[वे¢क.  

४(ब) (४) :  èवत: ची  काय[ पार पाडÖयासाठȤ ×याÍया कडून ठरͪवÖयात आलेलȣ मानके :-                        

हèत पुिèतकेĤमाणे. 

१) महानगरपाͧलकेÍया मागणीपğांनुसार आगाऊ रÈकम Ĥदान करÖयासाठȤ देयके बनͪवणे. 

२) उपĐमाÍया ताǒंğक अͧभयं×यांनी Ĥमाͨणत केãयाĤमाणे आगाऊ रÈकम Ĥदानाच े समायोजन 

करणे. 
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४ (ब) (५) :  ×याचाकड े असलेले ͩकंवा ×याÍया Ǔनयंğणात असलेले ͩकंवा ×याची कायȶ पार 

पाडÖयासाठȤ ×याÍया कम[चारȣ वगा[कडून वापरÖयात येणारे ͪवǓनयम सचूना, Ǔनयम पिुèतका आͨण 

अͧभलेख : 

     दैनंǑदन कायȶ पार पाडÖयासाठȤ खालȣल दèताएवजांचा कम[चारȣ वगा[कडून वापरÖयात येते. 

१) सेवाǓनयम 

२) èथायी आदेश 

३) भारतीय ͪवɮयुत कायदा २००३ 

४) मुंबई महानगरपाͧलका अͬधǓनयम १८८८ 

 

४(ब) (६) : मुंबई महानगरपाͧलका अͬधǓनयम १८८८ ×याचाकड े असलेãया  ͩकंवा ×याÍया 

Ǔनयंğणाखालȣ असलेãया दèताएवजाÍंया Ĥवगा[चे ͪववरण : 

     दèतऐवजांÍया Ĥवगा[च ेͪववरण खालȣलĤमाणे : 

अ) महानगरपाͧलकेला आगाऊ रÈकम Ĥदान 

ब) आगाऊ रÈकम Ĥदानाचे ͩकद[  

क) महानगरपाͧलकेला सुरͯ¢त फूटपाथसाठȤ अनामत रÈकम  

४(ब) (७) :  आपले धोरण तयार करÖयाÍया  ͩकंवा  ×याची अंमलबजावणी करÖयाÍया संबंधात 

लोकांशी ͪवचार ͪवǓनमय करÖयासाठȤ ͩकंवा लोकांकडून Ǔनवेदने केलȣ जाÖयासाठȤ  अèती×वात 

असलेãया कोण×याहȣ åयवèथेचा तपशील :  

 

लागू नाहȣ. 

  

४ (ब) (८) : आपला एक भाग àहणून ͩकंवा सãला देÖयाÍया ĤयोजनासाठȤ àहणून घǑटत केलेãया 

दोन ͩकंवा अͬधक åयÈतीÍंया ͧमळून बनͪवलेãया मंडळांच,े पǐरषदांचे, सͧम×याचें आͨण अÛय 

Ǔनकलांचे ͪववरण आͨण ×ये मंडळांÍया, पǐरषदांच,े सͧम×यांच े आͨण अÛय ǓनकालांÍया बैठकȧ 

लोकांसाठȤ खãुया आहेत ͩकंवा अशा बैठकȧची काय[वतृी जनतेला पहावयास ͧमळÖयाजोगी आहेत ͩकंवा 

याबाबतचे ͪववरण : 

 

  

लागू नाहȣ. 
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४ (ब) (९) : अͬधकारȣ व कम[चारȣ यांÍया माǑहतीचा तपशील :-  

अनु.           
Đ 

अͬधकारȣ व 
कम[चाâ याचंी नावे
 (सव[/Įी) 

हुɮदा मूळ वेतन माͧसक वेतन 

१  स.ु रा. चåहाण  अͬधभार उप मुÉय 
अͧभयंता ( कायȶ) 

९१९५०.०० 
  
  

 १३३१५५.०० 

२ Įीमती.ͬचğा म. 
गणकुटकर 

दáुयम अͧभयंता ४६८५०.००  ७७८२०.०० 

३ रा.ͧभ ͧशरसाळे Ĥ.अ. (कायȶ) ४९०५०.०० ६७३६९.०० 
४ ǐरÈत   

   
स.Ĥ.अ. (व)ै  ----  ----- 

५ तु. स.ं पोपेरे पय[व¢ेक ३३५७५.०० ५१९५१.०० 
६ Įीमती. Ǔनͧलमा ͪव. 

बɉगाडȶ 
व. लघुलेͨखका ३९३३५.०० ६८६४४.०० 

७ ǐरÈत नवघणी  ---- ---- 
४ (ब) (१०)  :  आपãया Ĥ×येक अͬधकाâ यास व कम[चारȣ वगा[स ͧमळणारे माͧसक वेतन, तसेच 

ĤाͬधकरांÍया ͪवǓनमयामÚये  तरतूद केãयाĤमाणे नुकसान भरपाई पɮधती :- 

अनु.           
Đ 

अͬधकारȣ व कम[चाâ याचंी 
नावे (सव[/Įी) 

हुɮदा मूळ वेतन माͧसक वेतन 

१  स.ु रा. चåहाण  अͬधभर उप मुÉय 
अͧभयंता     (कायȶ) 

९१९५०.०० 
  
  

 १३३१५५.०० 

२ Įीमती.ͬचğा म. 
गणकुटकर 

दáुयम अͧभयंता ४६८५०.०० ७७८२०.०० 

३ रा..ͧभ ͧशरसाळे Ĥ.अ. (कायȶ) ४९०५०.०० ६७३६९.०० 
४ ǐरÈत   

   
स.Ĥ.अ. (व)ै ---- ----- 

५ तु. स.ं पोपेरे पय[व¢ेक ३३५७५.०० ५१९५१.०० 
६ Įीमती. Ǔनͧलमा ͪव. 

बɉगाडȶ 
व. लघुलेͨखका ३९३३५.०० ६१३५३.०० 

७ ǐरÈत नवघाणी ----  
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४(ब) (११)  : सव[ योजनांचा तपशील Ĥèताͪवत खच[ दश[ͪ वणारा आपãया Ĥ×येक अͧभकरणाला नेमून 

Ǒदलेला अथ[संकãप आͨण संͪवतरȣत केलेãया रकमांचा अहवाल  : 

       लागू नाहȣ. 

४(ब) (१२) : अथ[सहाáय काय[ĐमाÍया अंमलबजावणी रȣत तसेच वाटप केलेãया रकमा आͨण असा 

काय[ĐमाÍंया लाभाͬधकाâ याचा तपशील : 

     अथ[संकãपात लागू नाहȣ / योजनांचा तपशील लागू नाहȣ.  

४(ब) (१३) : Ïया åयÈतींनी सवलती, परवाने आͨण Ĥाͬधकरण पğे Ǒदलेलȣ आहेत अशा åयÈतींचा 

तपशील : 

   लागू नाहȣ. 

४(ब) (१४) : सुट ͧमळणाâ याचंी यादȣ व परवानाधारक संèथा : 

   लागू नाहȣ. 

४(ब) (१५) :  इलेÈĚɉǓनक èवǽपात ×यास उपलÞध असलेãया ͩकंवा ×याÍयाकडे असलेãया  माǑहतीÍया 

संबंधातील तपशील : 

 उप मुÉय अͧभयंता (कायȶ), ͪवभागाचा अͬधकारȣ व कम[चारȣ यांची माǑहती इलेÈĚɉǓनक 

èवǽपात  www.bestunderaking.com या वेबसाईटवर उपलÞध आहे.  

४ (ब) (१६)  : माǑहती ͧमळͪवÖयासाठȤ नागǐरकांना उपलÞध असणाâ या सुͪ वधांचा तपशील, तसेच 

साव[जǓनक वापरासाठȤ चालͪवÖयात येत असलेãया ĒंथालयाÍया ͩकंवा वाचनालयाÍया कामकाजांÍया 

वेळाचा तपशील : 

 नागǐरक ͩकंवा जनतेशी थेट संपक[  नाहȣ. 

४(ब) (१७) :  जनमाǑहती अͬधकाâ यांची नवे, पदनामे आͨण तपशील :  

 

अͬधकाâ याच ेनाव हुɮदा संपक[  Đमांक 
 Įी. स.ु रा. चåहाण अͬधभार उप मुÉय अͧभयंता 

(कायȶ) 
९८१९९०८०७० 

 

४(ब) (१७) : ͪवǑहत करÖयात येईल अशी इतर माǑहती : 

    लागू नाहȣ. 
  


